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ZAPYTANIE OFERTOWE 07/2025/PTP

ZAMAWIAJACY

Polskie Towarzystwo Psychotraumatologii,

ul. Biskupia 4, 80-875 Gdarisk

web: psychotraumatologia.eu

NIP: 9571079123, KRS 0000562333, REGON: 361744650

Osoba do kontaktéw w sprawie zaméwienia: Matgorzata Pobtocka
tel. 535029555 e-mail: lebork@psychotraumatologia.eu

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zapytanie ofertowe dotyczagce wyboru wykonawcoéw prowadzone jest z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci dla zaméwienia realizowanego w ramach
projektu pn. “Centrum wsparcia spotecznego w powiecie leborskim”
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus (EFS+) w ramach
programu Fundusze Europejskie dia Pomorza 2021-2027 .

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus, EFRR, FS i FST.
Zamdwienie powyzej 80 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwierh Publicznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu

konsultacji superwizyjnych w ogélnej liczbie 650 godzin, w okresie od sierpnia 2025 r.

do czerwca 2029 r.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

A. Przeprowadzenie konsultacji superwizyjnych dla specjalistéw majacych kontakt z dzieé¢mi
lub mfodzieza, podejmujacy zachowania ryzykowne - picie alkoholu, uzywanie substancji
psychoaktywnych, samookaleczenia, préby samobdjcze i inne - w ogoinej liczbie 650
godzin, w okresie od sierpnia 2025 r. do czerwca 2029 roku (w zaleznoéci od zgtaszanych
potrzeb)..

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia w ciggu 3 dni od zakoriczenia kazdego

miesigca z prowadzonych konsultacji superwizyjnych:

- rachunku/faktury

- protokotu odbioru (miesigczna karta czasu pracy) zgody z Zat. nr 4 do Zasad wdrazania

Programu  Fundusze Europejskie dila Pomorza 2021-2027, Wytyczne dotyczgce

kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus

zawierajaca co naimniel minimalny zakres danvch koniecznvch do wprowadzenia do

SOWA2025 w zakresie bazy personelu..

Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikéw/uczestniczek o wspdtfinansowaniu

projektu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
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Wykonawca zobowigzany jest do terminowe] realizacji powierzonych zadan oraz
informowania kierownika projektu o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji
zadan.

Kompletna dokumentacja przekazana koordynatorowi merytorycznemu projektu stanowi
podstawe do wyptacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ptatne po uzyskaniu
rachunku/faktury i wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw w terminie
do 14 dni od dnia wptywu faktury/rachunku do Zamawiajgcego, jednak nie wczesniej niz po
otrzymaniu srodkéw finansowych na realizacje Projektu .

Kod zaméwienia:

85312320-8 Ustugi doradztwa

85121270-6 -ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU - WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sa podmioty/osoby powigzane kapitatowo lub

osobowo z Zamawiajacym, Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej tub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa
Jub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie  Wykonawecy, ktérzy spetniaja tacznie nastepujzce

warunki udziatu tj.:

a) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie: posiadajg wyksztatcenie wyisze
magisterskie (psychologiczne, medyczne, nauk spotecznych lub humanistycznych) ukoriczyt
szkolenie psychoterapeutyczne zgodnie z wytycznymi Polskiej Rady Psychoterapii, posiada
certyfikat psychoterapeutyczny w nurcie wglgdowym, posiada certyfikat superwizora
towarzystwa pracujgcego w nurcie wgladowym,

b) posiadajg co najmniej S-letnie doswiadczenie przed terminem skfadania ofert w
prowadzeniu psychoterapii, w tym co najmniej 3 lata w psychoterapii dzieci i miodziezy,
oraz 3 lata w prowadzeniu superwizji,

c¢) posiada aktualng polise ubezpieczenia zawodowego od odpowiedzialnosci cywilnej

d) posiadajg petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

e) osoba do realizacji zamodwienia nie jest skazana prawomocnhym wyrokiem za umyélne
przestepstwa oraz hie widnieje w rejestrze Ministra Sprawiedliwo$ci - sprawcow
przestepstw na tle seksualnym,

f) osoba do realizacji zamdwienia jest dyspozycyjna — bedzie obecha w zaplanowanym
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terminie i zaplanowanych przez Zamawiajacego godzinach realizacji zaméwienia w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego,

8) postuguja sie jezykiem polskim w takim stopniu, ktéry umozliwia sprawne i skuteczne
komunikowanie sig, a takze sprawnie i rzetelnie prowadzenie w jezyku polskim
dokumentacji $wiadczenia ustugi,

h) nie posiadaja przeciwwskazan zdrowotnych do realizagji przedmiotu zamdwienia,

i) akceptujg tres¢ zapytania ofertowego wraz z zatacznikami, bez zastrzezen ~ ztosenie oferty
jest uwazane za akceptacjg tresci zapytania,

j} dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
(zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego),

k) zapewnia, na swdj koszt, sprzet i akcesoria niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia,

) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamowienia,

Zamowienie bedzie realizowane w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego tj. w Punktach
Konsultacyjnych na terenie powiatu leborskiego we wskazanych lokalizacjach podczas realizacji
zadania. Odlegfos¢ do punktu konsultacyjnego wynosi do 40 km od centrum Leborka.

W celu potwierdzenia, e Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca

przedtozy;

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych forme prawng prowadzone] dziatalnosci,

® kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe oséb wskazanych do realizac;ji
zamdwienia, w tym dokument potwierdzajacy prawo wykonywania zawodu psychologa,

® dokumenty potwierdzajagce co najmniej S-letnie doéwiadczenie zawodowe w prowadzeniu
konsultacji superwizyjnych (aktualne CV)

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie oéwiadczeri i

dokumentdw ztozonych przez Wykonawce, o ktérych mowa w niniejszym punkcie na zasadzie spetnia

— nie spetnia. Z tresci ztozonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca spetnit

warunki wymienione wyzej.

3. W celu wykazania:

a) braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. IV.1. Wykonawca sktada
oswiadczenie, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2.

b) spetniania warunkéw udzialu, o ktérych mowa w pkt. IV.2.  Wykonawca sktada
oswiadczenia, zawarte w Zatgczniku nr 1. Na potwierdzenie spetnienia w/w wymagania,
Zamawiajgcy wymaga przedstawienia nastepujacych dokumentéw wystawionych przez
zleceniodawcéw: referencije lub protokét odbioru ustugi.

4. W toku badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ wnioskowania
do Wykonawcy o ztozenie wyjasnied dotyczacych ztozonej oferty. Brak reakcji
ze strony Wykonawcy skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

V. ODRZUCENIE OFERTY:
Oferta zostanie odrzucona jesli:
1. Nie jest zgodna z opisem zamdwienia okreslonym w pkt. |i} i zataczniku nr 1.
2. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte.
3. Nie odpowiada warunkom udziatu, okreélonym w pkt IV.
4, Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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5. Wykonaweca jest wykluczony z postepowania.
6. Oferta wptyneta po terminie sktadania ofert.
7. Oferta jest niezgodna z innymi przepisami.
VI, KRYTERIA WYBORU OFERT WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]:

Oceniane beda wyltacznie oferty nieodrzucone.

1) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o hastepujgce kryteria:

a) Kryterium nr 1: cena brutto za wykonanie ustugi,

b) Kryterium nr 2: do$wiadczenie dodatkowe Wykonawcy/osdb wskazanych do realizacji zamdwienia
w Swiadczeniu ustug superwizyjnych 5 lat i wiecej przed terminem skfadania ofert,

2) Znaczenie poszczegdlnych kryteridw:

a) kryterium cena brutto za cato$¢ zaméwienia tacznej liczby szacowanych godzin— 60%
— cena oferty powinna by¢ przedstawiona w odniesieniu do catosci zamdwienia, powinna

obejmowaé wszystkie koszty (konsultacji indywidualnych, dojazdu do Punktéw
Konsultacyjnych, udziatu w zebraniach zespotéw i inne),

— oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny brutto
przedstawionej przez Wykonawcdw, nie podlegajgcej odrzuceniu,

— cena (brutto) = cena netto + podatek VAT,

— cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie i winna by¢ zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku w gére,

— oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma maksymalng mozliwg iloé¢ punktdw,

— rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawcey odbywac sie bedg w
ztotych polskich,

— ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

ilos$¢ punktdw cena brutto oferty najtanszej
za kryterium cena = x 100 pkt x 60%
cena brutto oferty ocenianej

b) kryterium doswiadczenie dodatkowe Wykonawcy/oséb wskazanych do realizacji
zamowienia w prowadzeniu konsultacji superwizyjnych 5 lat i wigcej przed terminem
sktadania ofert - 40%

— ilo$é punkdw za kryterium doswiadczenie dodatkowe zostanie wyliczona na podstawie

ponizszej tabeli a nastepnie zostanie przeliczona wedtug wzoru:

Lp. los¢ lat dodwiadczenia  Wykonawcy/osoby | ilo$é punktdw
wskazanej do realizacji przedmiotu zamodwienia w
prowadzeniu konsultacji superwizyjnych

1 5-6 1

2 7-8
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ilosé punktow
za kryterium ilos¢ punktéw wedtug tabeli
do$wiadczenie = x 100 pkt x 40%

5

- w kryterium tym punktowane bedzie jedynie doéwiadczenie wskazanej osoby/oséb w
prowadzeniu konsultacji superwizyjnych,

- doswiadczenie zawodowe na potrzeby tego kryterium nalezy wykazaé w Zatgczniku Nr 1
do zapytania ofertowego,

- osoba (osoby) wskazana przez Wykonawce w ofercie bedzie musiata wykonywaé ustuge
osobiscie.

Wykonawca maksymalnie moze zdobyé 100 punktéw. Liczba punktéw wynikajaca z dziatan
matematycznych bgdzie zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku w gére,

- za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegélnych kryteriach otrzyma najwiekszg ilo$é
punktow, oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloécig uzyskanych punktéw,

- Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z ceng nizsza

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w wypadku, gdy zaproponowane
oferty przekrocza kwote, jakg Zamawiajacy moze przeznaczyé na realizacje zamdwienia.

Vil

VIil.

WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY :

Wykonawca moze ztoiyé tylko jedng oferte.

Oferte naleiy ztozy¢ obligatoryjnie w formie pisemniej. B

Oferte naley sporzadzi¢ w jezyku polskim z zastosowaniem wzoru, stanowigcego Zatgcznik nr
1,2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Stawke za ustuge nalezy podaé w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzgledniajgcej wszystkie
podatki.

Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane. Oferta, zafgczniki winny byé
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa,

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) pocztg tradycyjna/kurierem, na adres: Polskiego Towarzystwa Psychotraumatologii Biuro
w Legborku ul. Krzywoustego 1 pok. 122

b) pocztg elektroniczng na adres email : lebork@psychotraumatologia.eu

c) w wersji elektronicznej na adres bazy konkurencyjnosci.

Termin ztozenia oferty: do dnia 18.08.2025 do godziny 10.00.

Zamawiajgacy uzna oferte za zlozong w terminie jeéli wptynie na baze konkurencyjnosci w

terminie wyznaczonym w pkt 2.
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INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osobe
wskazang do reprezentowania konsorcjum.

Wykonaweca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 45 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Nie ma mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zaméwienia po uprzednim
uzgodnieniu z Wykonawca.

WARUNKI ZMIANY ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

WARUNKI ZAMOWIEN UZUPELNIAJACYCH:

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosé udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

Data ogtoszenia: 07.08.2025r.
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